
Aktuelles Stellenangebot

Wir bei sop architekten entwickeln seit über 35 Jahren Bauwerke von modernen Büros über Hotels oder 
Flughäfen bis hin zu Sportstätten oder Einrichtungen für Lehre und Forschung. Für unser inhabergeführtes, 
mittelständisches Architekturbüro mit internationalen Team und unserem wunderschönen Büro mit Außenflächen 
in direkter Nähe zu den Düsseldorfer Rheinwiesen suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n

KAUFMÄNNISCHEN ALLROUNDER (M/W/D) AUCH IN TEILZEIT MÖGLICH

Als zentrale Anlaufstelle unterstützt Du uns in allen kaufmännischen Angelegenheiten. Als Ansprechpartner für 
Steuerberater, Banken, Behörden und Versicherungen gelingt Dir der Spagat zwischen uns kreativen Köpfen 
und der Koordination des Rechnungswesens, Kostencontrollings und Bankings. Dabei zählen die monatlichen 
Abrechnungen und die Liquiditätsplanung – in Zusammenarbeit mit unserer Geschäftsführung – genauso zu 
Deinen Aufgaben wie die Analyse, Bewertung und Weiterentwicklung unserer Geschäftsprozesse oder die 
Unterstützung bei Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen (DATEV).

Du arbeitest gerne selbstständig, eigenverantwortlich und besitzt eine „hands-on“ Mentalität.

Du verfügst über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, ausreichend Berufserfahrung in 
vergleichbarer Tätigkeit, um die gesamten finanzbuchhalterischen Themen abdecken zu können 
(mehr als sechs Jahre wünschenswert) und verhandlungssichere Deutschkenntnisse.

Du bist zuverlässig, analytisch, vorausschauend und arbeitest gerne im Team.

Du schätzt unser kreatives und familiäres Arbeitsumfeld. Dann bist Du bei uns genau richtig!

Eine Affinität zur Bau- und Immobilienwirtschaft oder Erfahrungen mit einem Architektur- oder Planungsbüro 
sind wünschenswert, genauso wie Kenntnisse im Bereich Controlling.
 
Wir bieten Dir eine anspruchsvolle Tätigkeit, auch in Teilzeit möglich, selbstständiges Arbeiten in einem 
wunderschönen Arbeitsumfeld mit tollen KollegInnen, teilweise auch im Mobilen Arbeiten, Vereinbarkeit von 
Beruf und Familie, Raum für eigene Ideen und Entwicklungsmöglichkeiten, regelmäßige Teamevents und eine 
kreative Atmosphäre mit flachen Hierarchien.

Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung mit Angaben zum nächstmöglichen Eintrittstermin 
und Deiner Gehaltsvorstellung und sind gespannt darauf, Dich kennenzulernen!
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